
关于认真做好2013年度工作总结的通知

司属各单位、项目部：

为了更好地总结经验，克服不足，以利明年工作的顺利开展，总公司要求各分公司、项目部，认真做好2013年的工作总结，现就有关事宜通知如下：

一、工作总结的主要内容

（一）、主要工作

1、认真总结经营管理的主要经验、做法、体会、成效等；

2、认真总结2013年承揽的工程项目、开拓市场的情况（2013年新签合同名称、投资额、合同额、完成情况）；

3、2013年已签合同的完成情况（项目进度、收费情况等）；

4、管理费上交情况（2013年及以前欠交数额，2013年应上交、能实交、欠交数额）；

5、人员、培训、注册等情况；

6、财务收支、管理情况。

（二）、目前存在的问题及应吸取的经验、教训，并提出改进措施
（三）、2014年工作的主要目标、打算、建议

二、相关要求

1、总结材料要全面、实在、内容详实。

2、资料通过邮件报送电子版。邮箱：289094141@qq.com。报电子版时需标明主题：“xx分公司2013年工作总结” ；

3、请于2013年12月31日前上报总公司办公室。 

特此通知。

浙江东源建设有限公司办公室

2013年12月19日


